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Duração: 08 horas 

 
Trabalhando com Tabelas 

✓ Inserindo um slide que contém o recurso de inserção de tabela 

✓ Desenhando o layout da tabela com auxílio da ferramenta Tabelas e bordas 

✓ Importando uma tabela feita em Word para um slide do PowerPoint 

Trabalhando com Gráficos 

✓ Criando, editando e formatando gráficos simples 

✓ Os gráficos mais usados: barras, linhas e colunas 

✓ Girando gráficos em 3D 

✓ Importando / Vinculando um gráfico do Excel 

✓ Importando / Vinculando planilhas 

✓ Mudando os dados da planilha 

WORDART Completo 

✓ Criando, formatando e preenchendo uma WORDART 

✓ Aplicando sombra, brilho, efeito 3D e iluminação 

Hiperlink Completo 

✓ Hiperlink: com outro slide 

✓ Alteração das cores definidas para hiperlinks 

✓ Hiperlink: com outra apresentação do PowerPoint 

✓ Hiperlink: com uma página da Web 

Slide Mestre 

✓ Os elementos de um Slide Mestre 

✓ Criando seu slide mestre 

✓ Os Mestres: Título, Folheto e Anotações 

SMARTART (Diagramas, Organogramas e Fluxogramas) 

✓ Criando um SMARTART  

✓ Formatando seu SMARTART com cores, formas e textos 

✓ Diagrama de Venn 

✓ Diagrama de Ciclo 

✓ Diagrama de Pirâmide 

✓ Diagrama de Alvo 

✓ Diagrama Radial 

✓ Organograma 

✓ Fluxograma 
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Animação em slides 

✓ Movimentando slides com a Transição de slides 

✓ Exibindo itens aos poucos nos slides 

✓ O intervalo de tempo entre os slides 

Animando elementos gráficos 

✓ Efeitos de animação 

✓ O esmaecimento de figuras e textos 

✓ Animando gráficos 

✓ Alterando a ordem de animação 

Sons e Filmes 

✓ Inserindo sons e filmes em slides 

✓ Combinando sons e textos em slides 

✓ Combinando filmes com outros objetos 

✓ Inserindo som no Slide Mestre  
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