Excel Intermediario

Duracao: 12 horas

Formatacao Condicional:

v" - Formatando células através de férmulas
v" - Formatando células através de funcdes

Validacdao de Dados:

v" - Adicionando fung¢des para validar a entrada de dados
v" - Criando listas de dados entre planilhas

Protecdo de dados:

v" - Protegendo a pasta de trabalho com senha
v" - Protegendo uma planilha integralmente com senha
v' - Protegendo uma planilha parcialmente

Trabalhando com nomes:

v" - Nomeando dreas da planilha
v" - Usando nomes em férmulas e funcdes
v" - Alterando e excluindo nomes

Funcdes Condicionais:

v" - Afuncdo SE - Avaliando condicdes e retornando resultados

Funcoes Estatisticas:

- A fungdo CONT.NUM - Contando células com nimeros e datas

- A fungao CONT.VALORES - Contando células preenchidas

- A fungao CONTAR.VAZIO - Contando células vazias

- A fungdo CONT.SE - Contando itens através de uma condicdo

- A fungdo CONT.SES - Contando itens através de vdrias condicGes

- A fungdo SOMASE - Somando valores através de uma condicdo

- A fungdo SOMASES - Somando valores através de vérias condicGes
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Funcoes para Bancos de Dados:

v’ - Utilizando as fun¢des BDSOMA, BDMEDIA, BDMAX, BDMIN, BDCONTAR e
BDCONTARA

Funcoes de Busca:

v" - Afunc¢do PROCV - Procurando valores exatos
v" - Afunc¢do PROCV - Procurando valores em intervalos
v" - Combinando uma func¢do SE com uma PROCV
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Funcdes para datas:

v
v
v

- Percorrendo datas (sem os fins de semana) com a fungdo DIATRABALHO
- Calculando dias uteis entre duas datas com a funcdo DIATRABALHOTOTAL
- Calculando periodos em anos, meses e dias com a fungao DATADIF

Os Comentarios:

v

- Inserindo, editando e excluindo comentarios das células

Trabalhando com horas:

v
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- Somando horas

- Exibindo horas no formato completo

- Convertendo horas para formato decimal
- Efetuando calculos com horas

Manuseando um bancos de dados:

v
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- Conhecendo o Filtro Avancado

- Copiando dados filtrados para outra planilha com o Filtro Avancado
- Copiando dados ndo duplicados de uma planilha

- Removendo as linhas duplicadas de uma planilha

- Gerando subtotais

- Agrupando dados por linhas e/ou colunas

Outros recursos uteis:

v
v
v

- Vinculando dados entre o Excel e PowerPoint
- O recurso Atingindo Metas
- Salvando consultas de dados (filtros) para uso posterior

Criando relatdrios de dados:
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- Criando uma tabela dindmica

- A finalidade das areas de um relatério

- Alterando a fonte de origem dos dados

- Atualizando a tabela dindmica

- Exibindo ou ocultando os totais

- Exibindo ou ocultando os subtotais

- Modificando a exibi¢cdo do Layout do relatdrio

- Adicionando linhas em branco em cada grupo do relatdrio

- Alterando a forma de célculo do campo de Valores para Soma, Contagem, Média, etc.
- Criando férmulas para colunas e/ou linhas (campos e itens calculados)
- Exibindo estatisticas através de porcentagens para campos calculados
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Segmentando dados em consultas:

- Demonstrando as facilidades de uma segmentacao de dados

- Formatando uma area como Tabela

- Inserindo uma segmentacao de dados em uma tabela

- Modificando a aparéncia dos botdes de sele¢do

- Filtrando dados através da segmentacdo de dados

- Inserindo uma segmentacao de dados em uma tabela dindmica

- Inserindo uma Linha do Tempo em uma tabela dinamica

- Filtrando datas por periodos através da segmentacao de dados

- Criando uma conexdo a outros arquivos de dados Excel (DSN ODBC)

SN N N N SN

Gréficos de Coluna e Linha:

v" - Gerando um gréfico de colunas

v" - Exibindo e ocultando Legendas, Titulos, R6tulos de Dados e Linhas de Grade
v' - Alterando a exibico do eixo horizontal e do eixo vertical

v" - Criando um eixo secundario

v" - Gerando um gréfico de linhas

v' - Combinando dois graficos (Coluna x Linha)

v' - Os Minigréficos
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